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Devir, Hibe, Hurdaya Ayirma (Kayitttan Diisme) islemlerine iliskin Is Siireci

Sira No Faaliyet is Akis1 Sorumlular surece D?lfll Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / D1s Birimler
. T T Kayit, T
Devir alinacak veya devir edilecek mal agtnir Bayit, © agimr
L Kontrol Yetkilisi,
ve malzemeye harcama yetkilisi karar | Tasmir Kayit o
1 . . Lo . Harcama Yetkilisi,
verir. Devir alirken ilgili birime taginir | Yetkilisi O
. - e Strateji birimi ve ilgili
istek figi gonderilir. -
birimler
Devir alirken veya devir ederken
malzemeye dair (devir giris-devir ¢ikis)
taginir girig-gikis islem fisleri diizenlenir .
Devir alan ve veren her iki birim de Tasmir Kayit ,Taginr
kargilikli imzalar. Tagmnir kayit sisteminden T Kontrol Yetkilisi,
.. . E . asinir Kayit o
2 giris veya ¢ikis islemleri yapilir.Devir s Harcama Yetkilisi,
S Yetkilisi .. S
alinan malzemeler kayit edilir. Tim Strateji Tagtmr birimi
belgeler ikiser niisha diizenlenir. ve ilgili birimler
Belgelerin bir sureti ilgili taginir birimine
10 giin i¢inde gonderilir. Bir sureti
dosyada muhafaza edilir. Tasinir Islem Fisi / KBS (TKYS)/ MYS /Evrak Dosyas1
- — /Anayasa,
Hlbe_ e“hnficak malzeme listesi -harcarna Tagmir Kayit , Tasinur 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5018 Sayili Kamu
yetkilisinin onayina sunulur.Hibe Kontrol Yetkiiisi Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Tasinir Mal
3 alinacak malzemeyi incelemek iizere Tasimir Kayit Harcama Yetkiliéi Yonetmeligi
Harcama Yetkilisi tarafindan bir Yetkilisi N . '
. . ilgili Komisyon
komisyon olusturularak malzemenin Uveleri
yerinde incelenmesi saglanir. yelet
KBS Tasinir Kaylt_ Kontrql Sistemi Tasinir Kayit , Taginir
ﬁ%eflnden Tasl.mr Islem F¥$1 (ngw ‘ Kontrol Yetkilisi,
Giris)diizenlenir. Taginir sistemi lizerinden Gergeklestirme
MYS ye gonderilerek muhasebelestirilir. | Taginir Kayit o
4 . L . . Yetkilisi, Harcama
Taginir iglem fisinin iki niishasi ve diger | Yetkilisi Kilisi ..
belgeler Strateji birimine, Tasinir islem Yetki ISI_’ _Strfate“ N
fisinin bir niishas1 da hibe alinan jl"$!11'1r 'b.1r1m1 ve diger
kuruma/birime génderilir. ilgili birimler
A.n.lbara all.nan tasinir 1§tege gore ilgili Tagimir Kayit .
5 birimlere zimmetle teslim Yetkilisi Tasnir Kayit Yetkilisi
edilir.Belgelerin bir niishasi dosyalanir.
Hurd lacak mal; leri
uf aya a-yrl 6.08..' matzemetern Tasinir Kayit, Taginir
degerlendirmek tizere Harcama s
o Harcama Kontrol Yetkilisi,
6 Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina s o
N I . Yetkilisi Harcama Yetkilisi,
gore en az Ui¢ kisiden olusan bir . M .
. Komisyon Uyeleri
komisyon kurulur.
Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi
yapilir,degerlendirilmek {izere
komisyona sunulur.Komisyon listede Taginir Kayit, Taginir
; sunulan malzemeleri ilgili mevzuata | Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,
gore inceleyerek KBS Taginir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi,
Sistemi lizerinden almanKayittan Komisyon Uyeleri Tasmir {slem Fisi / KBS (TKYS)/ MYS /Evrak Dosyast
Diigsme Teklif ve Onay Tutanagini /Anayasa,
Harcama yetkilisine sunar. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5018 Sayili Kamu
Malzeme listesi harcama yetkilisi Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Tagmnir Mal
tarafindan onaylanir. Kayith degeri Yonetmeligi
Bakanlikga belirlenecek tutara kadar
.. e Taginir Kayit , Taginir
olan taginirlar igin harcama yetkilisinin, Ao
. . Kontrol Yetkilisi,
belirlenen tutar1 asanlar ise {ist Gerceklestirme
8 yoneticinin onay1 alinarak TIF (Hurda |Tasmur Kayit Yetliilisi sHarcama
Cikis) diizenlenerek kayitlardan Yetkilisi '

diisiiliir. TIF'in iki niishas1 muhasebe
kayitlarindan diigiilmesi igin Strateji
dairesine gonderilir. Evraklarin bir
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

Yetkilisi, Strateji
Tagmir birimi ve
diger ilgili birimler
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